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MINISTERO DELLA PUBBLICA ISTRUZIONE

UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER IL VENETO - DIREZIONE GENERALE

Riva de Biasio  - S.Croce 1299 - 30135 VENEZIA

Ufficio I - Politiche dell’istruzione, dell’educazione e della formazione


Istruzioni Operative per la compilazione e la raccolta dei dati
del questionario relativo alla 
“Qualità dell’integrazione in Veneto”
Soggetti coinvolti
Referenti CTI
I Referenti  dei 43 CTI si occuperanno di contattare i Dirigenti delle scuole aderenti alla rete e con questi, individuando le modalità più opportune, raccogliere i dati per ogni scuola. 

Ogni referente dei CTI ha la più ampia libertà nelle modalità di raccolta dei dati presso le singole scuole: tramite il Dirigente, i gruppi H, la figura strumentale al POF, gruppi appositamente costituiti. L’essenziale è che le informazioni vengano raccolte con precisione ai fini del buon esito della ricerca azione. 

I dati dovranno essere inseriti nel file di excel, opportunamente predisposto. Tutti i dati vanno inseriti in un unico file per CTI, indipendentemente dal numero di scuole aderenti alla rete, comprendendo scuole sia statali che paritarie aderenti alla rete.

Successivamente il file dovrà essere inviato ai referente Handicap presso l’USP di competenza. 
Referenti provinciali Handicap
I referenti provinciali Handicap dovranno raccogliere i file dei vari CTI presenti a livello provinciale e a trasferirli in un unico file; un secondo file, distinto dal primo, raccoglierà invece i dati delle scuole non inserite nelle reti dei CTI. Per questa operazione il contatto con le scuole sarà a cura del Referente provinciale.

Ufficio Scolastico Regionale
L’ Ufficio Scolastico Regionale provvederà a raccogliere tutti i dati provenienti dagli USP e a farne una prima elaborazione in modo tale da fornire una prima lettura degli stessi e restituirla agli USP e ai CTI, per le parti di competenza. 

Modalità di compilazione
Questionario cartaceo
Il questionario viene fornito in modalità cartacea  per facilitare la raccolta dei dati di ogni singola Istituzione Scolastica.

Questionario elettronico
Il questionario elettronico è costituito da un file di excel. Ogni  referente CTI inserirà in  un unico file di excel i dati raccolti delle singole scuole aderenti alla rete. Per facilitare la compilazione i codici e le denominazioni di tutte le Scuole (statali e paritarie) sono già stati inseriti.
Le domande sono state inserite in riga, mentre i dati andranno inseriti in colonna, una per ogni Istituzione Scolastica.
La colonna delle domande resta fissa, mentre le colonne dei dati da inserire scorrono, in modo tale da facilitare l’inserimento in caso di presenza di molte scuole.
Molto importante è la scelta del codice – denominazione dell’Istituzione scolastica, sia essa Statale che Paritaria (è possibile individuare il codice tra quelli indicati che sono quelli ufficiali il cui elenco si allega).
Se la scuola fa parte di un CTI si fa riferimento al codice della scuola capofila, sede del CTI.
I dati sono riferiti ad una singola istituzione scolastica indipendentemente dalla tipologia e dal numero di sedi.

I dati riguardano solo aspetti qualitativi 
Il criterio chiave per le risposte è: Nell’Istituzione scolastica è presente, ha previsto, questo fatto/comportamento/situazione/ elemento? 
alcune domande prevedono risposte SI/NO, altre permettono di scegliere una o più in un elenco.

I dati delle scuole Paritarie verranno raccolti e solo quelli dalle scuole inserite in un CTI. 
I dati delle scuole Statali non inserite nei CTI che perverranno direttamente agli USP in modalità cartacea o elettronica verranno inseriti, a cura di questi ultimi, in un unico file separato da inviare anch’esso all’USR.
Tempi
Entro il 12 Maggio  2007: raccolta dati presso le scuole.

Entro il 31 Maggio 2007: invio tramite gli USP all’Ufficio I dell’USR dei dati raccolti
Elenco mail referenti USP a cui inviare i file excel
USP Padova integrazione@istruzionepadova.it
USP Rovigo f.sturaro@istruzionerovigo.it
USP Verona ernesto.passante@istruzioneverona.it; roberto.grison@istruzioneverona.it
USP Venezia valter.sarro@istruzionecsavenezia.it
USP Vicenza paolo.jacolino@istruzionevicenza.it; flavio.fogarolo@istruzionevicenza.it 

USP Belluno bcodogno@istruzionebelluno.it
USP Treviso interventieducativi.busatto@csa.tv.it
Per ogni chiarimento:  gianfranco.campagna@istruzione.it  tel. 0412723140
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